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. | principi fondamentali dell’azione amministrativa
Il procedimento disciplinare

Funzioni del Senato Accademico

Il phishing

Microsoft Word is commonly used to prepare reports, letters and
administrative documents. Excel can be used to organize data, create
tables and perform simple calculations. These applications help
employees manage their daily tasks more efficiently.
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TRACCIA 1

Il procedimento amministrativo
Diritti e doveri del dipendente pubblico
Funzioni del Rettore

Quali sono le funzionalita principali di un programma di videoscrittura
(es. Word)?

University administrative offices provide support for students,
academic staff and external users. Their main activities include
document management, protocol registration, data processing and
assistance with administrative procedures.
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TRACCIA 2

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi
Accesso ai pubblici uffici

Funzioni Consiglio di Amministrazione

Le principali funzioni di Excel

Public employees are required to perform their duties with
impartiality, integrity and professionalism. They must respect internal
regulations, protect confidential information and provide citizens
with clear and accurate information.




o W ke

(NoN
ESTRANA)

TRACCIA 2

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi
Accesso ai pubblici uffici

Funzioni Consiglio di Amministrazione

Le principali funzioni di Excel

Public employees are required to perform their duties with
impartiality, integrity and professionalism. They must respect internal
regulations, protect confidential information and provide citizens
with clear and accurate information.




