All’inizio della lezione in aula entrare sull’applicazione Teams e, sulla pagina principale, cliccare
sull’icona “Calendario” del menu a sinistra, indicata dalla freccia.

Verra visualizzata la schermata sottostante; cliccare, quindi, sull’icona “Riunione immediata” in
alto a destra
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Si aprira una finestra, come rappresentato in figura, sulla quale digitare il “Nome della riunione”
(es. Lezione di ... del CdS ...) e, successivamente, cliccare sul pulsante “Ottieni un link da
condividere”.
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Configura oprioni riunione

https://teams.microsoft.com/meet/352398155905722?p=2jC1SVvrex: 0

[# Condividi tramite e-mail

Digitando su “Configura opzioni riunione” si aprira la seguente schermata sulla quale selezionare
la voce “Everyone” dal menu a tendina Meeting access
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&, Fabrizio De Gregori

Meeting options

I [£] Meeting access
&, Roles
@) Production tools

() Participation

X Accessibility

(2] Meeting access

Who can bypass the lobby?

Even if Everyone is selected, your org policy may require certain participants wait in the lobby until a
member of your org or a trusted org joins. This could include people joining without an account, people
from untrusted orgs, and people dialing in.

Everyone ~

~ Everyone
People in my org, trusted orgs, and guests
People in my org and guests
People in my org

Only organizers and co-organizers

organizer.

Users allowed to by pass the lobby

Announce when people dialing in join or leave

Require unverified participants to verify their info before joining
‘When this is on, unverified participants will need to sign in or verify their emails with a code
before joining the meeting. Your license and admin policy also determine how they'll join.

£ Roles

Choose co-organizers:
Has the same capabilities as the organizer.

Search for participants

Who can present

Everyone ~

@) Production tools
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Dopo aver confermato la scelta con il tasto “Save” in fondo alla pagina, tornare alla schermata
precedente, copiare il link cliccando sull’iconcina indicata dalla freccia e inviarlo via mail
all’indirizzo presidiodiqualita@unime.it
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Si puo, quindi, procedere ad avviare la riunione cliccando sull’apposito tasto

Verra visualizzata la seguente schermata e, all’ora prestabilita dal programma di visita, cliccare
sul tasto “Partecipa ora” avendo cura di abilitare il microfono e la webcam.

Riunione di Microsoft Teams

Lezione di.... del CdS ........
© Audio computer

\!; Cuffia auricolare con microfono (Jabra UC ... - ()
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‘; Auricolare e microtelefone (Jabra UC VOICE 150a MS)
La webcam & disabilitata
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