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Primo accesso effettuato come Direttore del Dipartimento  
Dall’unico menù a sinistra si deve selezionare “Inserimento”. 
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Inizializzare la scheda.  
Si deve cliccare sul tasto “Scheda SUA-RD” di colore arancio posto in alto a destra e poi, nella schermata seguente, sul tasto “Inizializza” di colore blu. 
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Avviare la compilazione la scheda.  
Si deve cliccare sul tasto “Compila la scheda”, di colore bianco, posto a destra nel record della scheda. 
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Pagina di Inserimento. 
La pagina di inserimento è composta da 5 sezioni che vanno compilate secondo quanto indicato.  
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Esempio 1. La sezione “B.2 Politica per l’assicurazione di Qualità del Dipartimento” prevede l’inserimento di un testo, che andrà ad integrare il 
documento SUA-RD finale (PDF), ed anche l’inserimento facoltativo di un allegato (in formato PDF). 
 

 
 
L’inserimento del testo consiste nella compilazione di un semplice form web. 
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L’avvenuto inserimento provocherà il semaforo verde nel cruscotto di riepilogo nella pagina di Inserimento. 
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Esempio 2. La sezione “E.2 Mobilità Internazionale” prevede l’inserimento dei dati in un determinato tracciato record.  
 

 
 
La prima cosa da fare è creare il nuovo record utilizzando il bottone “New Record” di colore arancio. 
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A questo punto, l’inserimento delle informazioni consiste nella compilazione di un semplice form web. 
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Al termine dell’inserimento delle informazioni di questa sezione, questa dovrà essere chiusa utilizzando l’apposito bottone nero, in modo da ricevere 
il semaforo verde nel cruscotto di riepilogo nella pagina di Inserimento. 
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Semaforo verde ottenuto anche per questa sezione.  
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Al termine dell’inserimento delle informazioni di tutte le sezioni, la scheda dovrà essere chiusa utilizzando l’apposito bottone nero, ora reso visibile.  
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Dopo l’inizializzazione della scheda e senza che la stessa sia stata necessariamente compilata, sarà possibile visualizzare il contenuto “Report Globale” 
accedendo dal menù a sinistra.  
 

 
 
Il contenuto del “Report Globale” è suddiviso in due parti: 

• Obiettivi, risorse e gestione del Dipartimento 

• Risultati della ricerca 
 
Queste due parti contengono la reportistica che costituisce la SUA-RD. Questa reportistica sarà anche resa disponibile in formato PDF. 
Parte I e Parte II collezionano dati ottenuti attraverso periodiche interrogazioni automatiche alle banche dati istituzionali. Nella Parte I, inoltre, si 
ritrovano anche i dati inseriti dai direttori delle strutture interessate alla rilevazione. 
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• Obiettivi, risorse e gestione del Dipartimento 
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• Risultati della ricerca 
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