Prot. n. 0143740 del 23/10/2025 - [UOR: 51001281 - Classif. VVII/14]

DIREZIONE GENERALE
A PersonaleT. A. (individuato in all. 1)

e, p.c.:
A Direttori dei Dipartimenti Didattici
Direttrice del Centro Orto Botanico Pietro Castelli

Presidente della SIR “Facolta di Medicina e Chirurgia”
Dirigenti dei Dipartimenti Amministrativi

Segreteria Generale Rettorato

00.SS.

Componenti R.S.U.

Oggetto: Corso di formazione dal titolo “Excel intermedio” in modalita telematica. PIAO 2025-2027

1. L'Ateneo organizza il corso di formazione dal titolo “Excel intermedio” rivolto al personale tecnico
amministrativo (elenco in all. 1).

2. L'evento formativo é finalizzato al potenziamento delle competenze pratiche nell’utilizzo del software
Microsoft Excel, con I'obiettivo di migliorare la capacita di elaborazione dei dati attraverso I'applicazione
di funzioni avanzate per il calcolo e la ricerca (come CERCA.VERT, INDICE e CONFRONTA), la gestione di
elenchi e registri mediante filtri, ordinamenti e formattazione condizionale, la creazione di grafici per la
reportistica, I'analisi dei dati tramite tabelle pivot e I'implementazione di strumenti di convalida e
protezione. Tali competenze permettono di svolgere le attivita lavorative con maggiore efficienza e
precisione, riducendo gli errori e velocizzando I'elaborazione dei dati (programma in all. 2).

3. Ll'iniziativa, della durata di n. 6 ore, erogata in modalita telematica mediante la piattaforma Moodle e
modulata dal Dott. Marco Todaro (Responsabile dell’Unita di Staff Supporto informatico del D. A. Servizi
Didattici e Alta Formazione), dovra essere completata entro e non oltre il 30 novembre 2025.

4. Per intuibili ragioni organizzative, la mancata partecipazione dovra essere motivata e tempestivamente
comunicata all’indirizzo di posta elettronica svilupporisorseumane@unime.it.

5. E possibile sostenere il test finale di verifica per un massimo di tre tentativi. L’attestato di
partecipazione verra rilasciato esclusivamente in caso di superamento della prova.

6. Eventuali chiarimenti di natura tecnica potranno essere richiesti all'indirizzo e-mail: elsupport@unime.it.

Il Direttore Generale
Pietro Nuccio

(firmato digitalmente)

Responsabile del procedimento: Dott.ssa Caterina Capurro tel. 0906768612 e-mail: ccapurro@unime.it
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