
Responsabile del procedimento: Dott.ssa Caterina Capurro tel. 0906768612 e-mail: ccapurro@unime.it 

 

 
A Personale T. A.  (individuato in all. 1) 

e, p.c.:  
A  Direttori dei Dipartimenti Didattici 

 Direttrice del Centro Orto Botanico Pietro Castelli  
 Presidente della SIR “Facoltà di Medicina e 

Chirurgia” 
 Dirigente del D.A. Organizzazione e Gestione delle 

Risorse Umane 
 Dirigente del D.A. Ricerca Scientifica e 

Internazionalizzazione 
 Dirigente del D.A. Bilancio e Finanze 
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Oggetto: Percorso formativo dal titolo “Titulus: gestione documentale” in modalità telematica. PIAO 2025-2027 
 

1. L’Ateneo organizza il percorso formativo dal titolo “Titulus: gestione documentale” rivolto al personale 
tecnico amministrativo (elenco in all. 1). 

2. L’attività formativa ha l’obiettivo di migliorare la conoscenza e l'utilizzo di Titulus 5 per ottimizzare la 
gestione documentale e i processi amministrativi, approfondendo le nuove funzionalità della piattaforma, 
le migliori pratiche per la classificazione e la conservazione digitale dei documenti e le modalità di 
archiviazione automatizzata, nel rispetto della conformità normativa. Il corso si propone di fornire 
competenze avanzate per un uso efficiente e sicuro del sistema, garantendo una gestione strutturata dei 
documenti istituzionali e un incremento dell’efficienza operativa degli uffici amministrativi (programma in 
all. 2).  

3. L’iniziativa, della durata di n. 6 ore, erogata in modalità telematica mediante la piattaforma Moodle e 
modulata dall’Ing. Angelo Raffa (Responsabile dell’Unità Organizzativa Servizi Documentali di Ateneo), 
dovrà essere completata entro e non oltre il 15 settembre 2025. 

4. Per intuibili ragioni organizzative, la mancata partecipazione dovrà essere motivata e tempestivamente 
comunicata all’indirizzo di posta elettronica  svilupporisorseumane@unime.it. 

5. A conclusione dell’intero percorso formativo, i partecipanti dovranno scaricare dalla stessa piattaforma 
l’attestato di partecipazione conseguito. 

6. Eventuali chiarimenti di natura tecnica potranno essere richiesti all’indirizzo e-mail: elsupport@unime.it. 
 
 

Il Direttore Generale 
Pietro Nuccio 
(firmato digitalmente) 
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