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Office 365 
 I vantaggi e le novità 
 

 
Studenti e insegnanti sono idonei per l'uso di 
Office 365 Education che include Word, Excel, 
PowerPoint, OneNote e ora Microsoft Teams, più 
altri strumenti per la classe. Tutto ciò che serve 
per iniziare è il tuo indirizzo email dell’istituto di 
istruzione. 

 
 

Collabora su tutti i dispositivi e piattaforme 
Costruisci i tuoi programmi didattici con applicazioni familiari e file sempre accessibili che si aggiornano in tempo reale. Office lavora come 
te: ovunque. Office 365 Education funziona su dispositivi Android, iOS o Windows. 

 

 

 
 
 
Microsoft Teams 
 
Teams è una piattaforma digitale che raccoglie conversazioni, 
contenuti e app in un unico posto. I docenti possono creare classi 
collaborative, collegare comunità di apprendimento professionale e 
comunicare con personale scolastico da una singola sessione di Office 
365 Education. 
 

 
OneNote, l'ultimo notebook digitale per 
organizzare e collaborare 
 
Organizza i materiali per la lezione e prepara i compiti con testi 
scritti a mano, contenuti web e addirittura audio e video presi dai 
tuoi dispositivi. Poi collabora agevolmente con studenti e colleghi. 
 

 

 

 
 
Collabora insieme su documenti 
 
Invita gruppi piccoli o grandi a lavorare con te contemporaneamente 
su Word, Excel o Power Point 2016 o su Office Online. Aggiungi, 
rispondi e traccia facilmente tutti gli aggiornamenti in un'unica 
versione del tuo documento. 
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Office 365 
Download e installazione suite desktop Microsoft Office 

 
Per scaricare la suite nel proprio PC/tablet Windows o Mac è necessario recarsi all’indirizzo 
http://portal.office.com, effettuare l’accesso con il proprio account dell’istituto di istruzione e cliccare su 
Installa Office > App di Office 365. 

 
 
Verrà avviato il download del pacchetto Microsoft Office. Cliccare sul pulsante Esegui. 
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All’eventuale richiesta del Controllo dell’account utente cliccate Sì. 

 
 
Verrà avviata la preparazione del sistema. Attendete. 
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Verrà effettuato il download dell’ultima versione di Microsoft Office. Attendete. 
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Al termine dell’operazione cliccate sul pulsante Chiudi. 

 
 
 
 
Avviando un qualsiasi applicativo della suite Microsoft Office vi basterà leggere quanto riportato e cliccare 
sul pulsante Accetta per iniziare a utilizzare i programmi della suite Microsoft Office. 
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In base alla build di Office 365, potrebbero essere visualizzati dei messaggi aggiuntivi. In questo caso 
cliccate su Formati Office Open XML e cliccate sul pulsante OK. 
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Office 365 
 Attivazione 
 
La suite Microsoft Office risulterà essere già attivata dopo l’installazione. In caso di problemi è sufficiente 
recarsi in File > Account ed effettuare l’accesso con il proprio account dell’istituto di istruzione. 
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