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Scheda Informativa eventi che si svolgono all’interno dei luoghi dell’Università
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SERVIZIO AUTONOMO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE




Da compilare a cura del Responsabile Locale del Progetto, dell’evento, del Direttore Operativo del Contratto (DEC) per allestimento della manifestazione o dell’attività da svolgere presso immobili e/o luoghi di Proprietà dell’Università
Denominazione dell’evento: ……………………………………………………
(indicare la denominazione dell’evento accompagnata da una breve descrizione dell’attività da svolgere)

Denominazione della struttura universitaria che promuove l’evento:
………………………………………………………………………………………..
(indicare la denominazione della struttura ed a quale Dipartimento afferisce)

Nominativo del Dirigente, del Direttore di Dipartimento, del Responsabile Locale del Progetto e/o della manifestazione che promuove l’evento.
(……………………………………………………………………………………………….)

Indirizzo e recapiti telefonici e di posta elettronica: …………………………………………………………………………………………………………………..
Luogo e/o immobile universitario di svolgimento: …………………………………………………………………………………………………………………
Data di svolgimento: ………………………………………………………………………………………….
Durata dell’evento: ………………………………………………………………………………………………………………..
Ora prevista di Inizio previsto evento e ora prevista di Fine evento: 

Tipologia dell’evento: …………………………………………………………………………………………

(se di tipo divulgativo, sportivo, scientifico, mostra, convegno, tavole rotonde, dibattiti, esperimenti interattivi, dimostrazioni, spettacoli e attività per bambini, presentazione di libri, laboratori tematici, se aperto alla cittadinanza, etc.)

Sono in programma spettacoli serali all’aperto: …..……………………………………………………….

(indicare la tipologia dello spettacolo, teatrale, musicale, etc.)

Si prevede la partecipazione di studenti delle scuole primarie o secondarie: ………………………….

L’eventuale allestimenti di stand, gazebo o strutture leggere viene effettuato da ditta esterna: …………………………………………………………………………………………………………………..

(indicare denominazione delle ditte incaricate del montaggio e nominativo del titolare, fornire DURC e nominativo delle maestranze, etc.)

Comunicare data e ora di inizio dell’allestimento: …………………………………………………………
Responsabile del Procedimento per l’affidamento alla ditta esterna che effettuerà l’allestimento degli stand: …………………………………………………………………………………………………………………..

(indicare il nominativo del Responsabile Unico del Procedimento RUP per l’affidato a ditta e/o ditte esterne dell’allestimento degli stand, etc.)

Elenco con riferimenti del numero delle ditte coinvolte nell’allestimento dell’evento:

 …………………………………………………………………………………………………………………..

(divulgazione scientifica, punto informativo, degustazione prodotti, assistenza, etc.)

Tipologia, quantificazione e ubicazione degli stand: ……………………………………………………...
(indicare tipologia strutture leggere da allocare nelle aree esterne, stand, gazebi con copertura o senza, ubicazione nella planimetria allegata)

Indicazione delle attività previste per ogni stand: …………………………………………………………………………………………………………………
(divulgazione scientifica, punto informativo, degustazione prodotti, assistenza, etc.)

Eventuale presenza di postazioni musicali: ……………………………………………………………

(indicare la tipologia, se per orchestra, con palco o senza, se per impianto di diffusione sonora con DJ, etc.)

Stima della presenza di pubblico nell’arco delle ore di manifestazione: ………………………………

(indicare una stima approssimativa in aspettativa per la partecipazione di pubblico nell’arco delle ore di svolgimento dell’evento)

Si prevede la presenza di strutture per lo stazionamento del pubblico (es. sedie, o tribune):

…………………………………………………………………………………………………………………..
(se si prevede tale presenza indicare il numero di posti e la posizione)

Numero di persone coinvolte nella gestione dell’evento oltre al pubblico nell’arco delle ore di manifestazione: ……………………………………………………………………………………………….

(indicare il numero approssimativo di addetti e/o unità di personale coinvolto nell’arco delle ore di svolgimento dell’evento)

Sono previste visite guidate e/o percorsi tematici: ………………...…………………..………………….

(indicare il numero ed i percorsi delle visite guidate o dei percorsi interessati)

L’allestimento dell’evento prevede la realizzazione di impianti audio, luci e infrastrutture: ………………...…………………..…………………………………………………………………………….
(indicare genericamente la tipologia di impianto ad esempio solo illuminazione esterna, o luci per palco o per eventi musicali, proiezioni etc.)

L’allestimento dell’evento prevede proiezioni su schermi: ………………...…………………..…………………………………………………………………………….

(indicare la tipologia di proiezioni etc.)

E’ stata data comunicazione dell’evento al Delegato Rettorale di Ateneo ai servizi disabilità e DSA ed al personale dell’Unità Operativa “Servizi disabilità / DSA”

…………………………………………………………………..………………………………………………

(via Consolato del Mare, 41 – 98122 Messina tel 090/676 5066 – servizi.dd@unime.it)

E’ stato predisposto da parte dell’organizzazione un servizio di assistenza, per diversamente abili e per coloro che comunque presentino difficoltà motorie, dall’esterno all’interno dei luoghi universitari: ………………...…………………..…………………………………………………………………………….

(indicare se è stato previsto il servizio con l’individuazione dei servizi igienici per disabili)

L’allestimento dell’evento prevede la collocazione di bagni chimici esterni anche per disabili: ………………...…………………..…………………………………………………………………………….

(indicare se in alternativa verranno utilizzati i servizi igienici per disabili degli immobili universitari etc.)

L’allestimento dell’evento prevede la collocazione di bombole di gas: ………………...…………………..…………………………………………………………………………….

(non potranno essere presenti bombole di gas o liquido infiammabile)

E’ stato previsto un servizio di assistenza sanitaria (con mezzo di soccorso avanzato medicalizzato soccorso di tipo A dotata di unità mobile di rianimazione) equipaggiato con soccorritori addestrati alle tecniche di primo soccorso ed all’uso del DAE (defibrillatore automatico esterno), con regolare personale di servizio medico e paramedico, che dovrà essere presente sul posto dall’inizio alla fine dell’evento: ………………...…………………..…………………………………………………………………………….

(qualora sia stato già previsto indicare i riferimenti del servizio di assistenza sanitaria)

(qualora NON sia stato già previsto, inoltrare istanza di autorizzazione del servizio di assistenza sanitaria al Rettorato)

PRESCRIZIONI GENERALI DI SICUREZZA

1. La ditta o le ditte incaricate dell’allestimento che opereranno all’interno dell’Università dovranno produrre ciascuna il proprio Piano Operativo di Sicurezza (POS) contenente la valutazione dei rischi dell’attività da svolgere redato secondo quanto previsto dall’allegato XV, art. 89 e art. 96 del D, Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i. e del D. Lgs. 3 agosto 2009, n. 106)
2. Il posizionamento di stand e/o gazebo ed arredi o postazioni in genere dovrà avvenire in spazi che non interferiscono con le vie di esodo e/o uscite di emergenza, delle strutture universitarie.
3. La realizzazione di tutte strutture amovibili (gazebo, stand, etc.) deve essere effettuata secondo la regola dell’arte al fine di evitare pericoli per possibili cedimenti e/o ribaltamenti strutturali (fissaggio a pavimento o zavorre di contrappeso e dovranno essere acquisiti i certificati di corretto montaggio delle strutture ed i collaudi dei sistemi di fissaggio.

4. Fermo restando che le lampade di emergenza e sicurezza dovranno rimanere sempre accese, è necessario richiedere la verifica di efficienza degli impianti di illuminazione e di sicurezza agli uffici competenti dell’amministrazione
5. E’ necessario richiedere agli uffici competenti dell’Amministrazione la verifica di efficienza e di funzionamento dei gruppi elettrogeni a servizio degli ambienti coinvolti dall’evento.
6. E’ necessario richiedere agli uffici competenti dell’Amministrazione la pulizia straordinaria dei luoghi universitari e del verde dove si svolgerà l’evento o ricevere conferma dell’adempimento.
7. I servizi igienici a servizio del pubblico, dovranno essere mantenuti costantemente in uno stato di perfetta pulizia, igiene, ordine e decoro, distinti secondo la fruizione per i due sessi e per i disabili e adeguatamente segnalati. E’ necessario richiedere agli uffici competenti dell’Amministrazione il servizio di pulizia straordinaria dei servizi igienici (che normalmente avviene in prima mattinata e prima dell’inizio dell’orario di lavoro dei dipendenti) al fine di avere i servizi igienici perfettamente puliti, igienizzati in ordine, decorosi, provvisti di carta igienica e/o salviettine e detergente per le mani.
8. Eventuali percorsi obbligati o interdetti da transenne mobili, dovranno essere adeguatamente sicuri con le transenne mobili fissate al fine di evitarne la caduta o il ribaltamento e non devono che non interferire con le vie di esodo
9. E’ necessaria la presenza continua durante l’evento di almeno due elettricisti, muniti del necessario materiale di corredo per ogni emergenza elettrica e di un elettricista in corrispondenza del gruppo elettrogeno
10. E’ necessario la presenza continua durante l’evento di almeno due operai della ditta di manutenzione degli impianti di prevenzione incendi dell’Università, muniti del necessario materiale di corredo per ogni emergenza antincendio

11. I cavi elettrici ed i cavi di segnale, in tutte le zone aperte al pubblico ed a servizio dell’evento dovranno essere opportunamente transennati o protetti con pedane isolanti di adeguata resistenza meccanica.
12. Dovranno essere acquisiti i certificati di corretto montaggio e dei sistemi di fissaggio di eventuali utenze elettriche e/o acustiche installate a tetto e/o a parete e/o sospese o comunque approntate in maniera provvisoria per l’evento
13. Ogni intervento di collocazione/dismissione di manufatti e/o transenne mobili deve essere eseguita prima dell’ingresso dei candidati e dopo l’uscita (oppure durante la prova), le operazioni di movimentazione delle transenne non devono in nessun caso interferire con il flusso dei candidati in entrata ed in uscita
14. Tutte le uscite di emergenza delle strutture universitarie dovranno rimanere sgombere e non dovranno essere ostruita da arredi, postazioni di qualsiasi genere
15. Qualsiasi manovra di mezzi deve essere effettuata con la presenza di un operatore a terra, al fine di garantire che la stessa venga effettuata in sicurezza, in particolare in fase di retromarcia, etc. (eventuali bus navetta, mezzi d’opera, ecc.)
16. È fatto divieto di somministrare e vendere bevande di qualsiasi tipo in bottiglie di vetro e lattine;
SCHEDA INFORMATIVA


RESA AI SENSI DELL’ART.18 COMMA 2 DEL D.L. vo 81/08 e s.m.i.


(OBBLIGHI DEL DATORE DI LAVORO E DEL DIRIGENTE)
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